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Objetivos

e Asimilar los nuevos conceptos referidos al proceso de autoregistro de proveedores.
e Conocer el paso a paso detallado de este proceso.

e Ejecutar en el sistema las transacciones especificas asignadas a su rol.

Introduccion

Este curso facilitara el aprendizaje de como el Proveedor debe ingresar y completar el

formulario de autoregistro.
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Procedimiento

1. Ingresea https://agp.pan-energy.com:1443/ros _ext hokchi
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Formulario para potenciales proveedores

Si usted desea participar de alguna de nuestras licitaciones o bien dejamos sus datos para considerarlo en futuros contratos, por favor complete el siguiente
formulario
* Campos con asterisco son obligatorios

Informacién general de la empresa

* Nombre de empresa:

* Idioma: Espaiiol

Pagina inicial:

Caodigo domicilio fiscal:

* Moneda Pesos.

* Tratamiento: Empresa

* Tipo de NIF: C.UIT.

* Nimero de identificacion fiscal:

* Clase de Impuesto: IVA Responsable Inscripto

Direc. Comunicacion

* Pais: * Teléfono: / Extension:
* Region: Namero de fax: / Extension

* Distrito: * E-Mail:
* Poblacian: / * Cod_postal:

*N° (edificio): / * Calle:

Edificio: / Piso: / Sala:

2. Complete los siguientes campos:
Informacién general de la empresa

e Nombre de empresa:

e Idioma:

e Moneda: Haga click en el cuadro combinado Moneda. Seleccione un elemento de
lista correspondiente a su moneda para seleccionarlo.

e Tratamiento: Haga click en el cuadro combinado Tratamiento.

e Tipo de NIF: Haga click en el cuadro combinado Tipo de NIF.

e Numero de identificacidn fiscal:

e C(Clase de impuesto:

3. Direc:

e Pais:

e Region:

e Distrito:

e Poblacidn/Cdd Postal:
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e Numero de edificio/Calle:
4. Comunicacion

e Teléfono:
e E-mail:

5. Detalles personas de contacto

e Nombre de pila:

e Apellido:

e Teléfono/extension:
e E-Mail:

e Idioma:

e Pais/ Seleccione algun pais del listado:

Afganistan
Albania ’
Alemania
Andorra

Angola

Anguilla
Antartida
Antigua/Barbuda
Antillas Neerl.
Arabia Saudi
Argelia
Argentina
Armenia

Aruba

Australia

6. Categorias del producto

e Seleccione Anadir:

Seleccion de las categorias de productos

Seleccione las categorias de productos que quiere suministrar

Buscar | [ Inicio |

Categorias de productos disponibles

v Desglosar todo  »f Comprimir todo
MNombre categoria

[T B RIMATCLASSEPOCLNT400 Grupo de articulos ECC Produccion

7. Anexos

e Seleccione Afiadir anexo:
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8. Comentarios
9. Declaracién de proteccién de datos
10. Haga click en el botén “EEnviar,

11.  Registro como proveedor realizado con éxito - Mensaje
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12. Clave de acceso para entrar al sistema tras regist - Mensaje
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13. Abra el mail recibido con el asunto "Clave de acceso para entrar al sistema tras regist".
14. Copie la clave de acceso enviada por email. Pegar el ID de usuario enviado por email y

a continuacioén escribir "_adm

15. Haga click en "Acceder al sistema".
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16. Registro de proveedores - Google Chrome

Regisire de usuana
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17.

Haga click para confirmar estar de acuerdo con las condiciones de la declaracién de
proteccion de datos.

18. Haga click en el botdén Crear.
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21. Haga click en el botén Acceder al Sistema.
22. Haga click en el elemento de arbol Cualificaciones
n—n—-—-n i L ey
et i _n
23. Haga click en el elemento de arbol Empleados.
24,

Haga click en el elemento de arbol Nuevos.
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24, Haga click en la etiqueta Evaluacién de Drilling
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Imgiementacion
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Comeraas

Declaracién de pr in de datos
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25. Haga click en el botdn Si.
26. Haga click en el botdn Afadir.

27. Haga click en el botén Examinar.

Organizar = Nueva carpeta

) < | PAE 2020 - Plan meodelo por fernte
| # %0 Favoritos BBP SCH.ZIP
@ Descargas | zip Archive

B Escritorio PAE 2020 Minuta reunion
% Sitios recientes | AnexcsTecnico-55A y NC 150720...
- cee- Documento de Microsoft Word 9...

. Golfo San Jorge T — PAE2020 - Priorizacion Des_CReq

: 0 (3)-SCH.xdsx
i Lindee il Heja de edleulo de Microsoft Excel
. B

Schlumberger LE‘_L] ::mzﬁl:::msfﬁ__f;;;?m
. Halliburten | Presentacion de Microsoft Power...
b Lindero 2014 il PAE2020 - SC - Avance
Pefilaje y Fractura y Cement L._j Semanal-2016-10-17.pptx
| Lindero 2015 Presentacion de Microsoft Power...
Servicios Integrados 1 PAE2020_PLAN_SCH.TXT

Nombre + [ Todos los archivos () -

i Abrir Lvi [ Cancelar ]

28. Seleccione el archivo deseado.
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29. Haga click en el botén Abrir.

Declaracidn de e datos
[l L] i
30. Haga click en el cuadro de texto Descripcidn de fichero y Escriba "Adjunto respuesta
evaluacién".
31. Haga click en el botén Cargar.
32. Haga click en el cuadro de texto Comentarios para agregar los comentarios deseados.
33. Haga click en el botén para confirmar haber leido la declaracion de proteccion de

datos y estar de acuerdo con las condiciones.

34. Haga click en el botén Enviar.

35. Haga click en el botdn Si.

36. Haga click en el botdn Cerrar.
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37. Haga click en el elemento de arbol Enviado.
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38. Haga click en el elemento de arbol Empresas.
39. Haga click en el elemento de arbol Datos de empresa.
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40. Haga click en el elemento de arbol Certificados.
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41. Haga click en el elemento de arbol Anexos.
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42, Haga click en el botdn Afadir anexo.
43, Haga click en el cuadro de texto Descripcidn y escriba "Info soporte proveedor".
44, Haga click en el botén Examinar.

Organizar + MNueva carpeta

< Fxvorite ; Gruas-Contratos_Golfo-Dossantos.
o ey )
% Descargas ‘ = | Decumenta XML
B Escriteric
%] Sitios recientes
y - CBC-

Bl Hoja de calculo de Microsoft Exce...

=l ’r;-__;_ == KPls Servicios-Septiembre_2010.xs
‘ 381 KB

Golfo San Jorge Mapa-CD.pdf

. Lindero 2013 Adobe Acrobat Document
B 1,57 MB

| Schlumberger i Microsoft Excel 2010
- Acceso directo
. Halliburten A=A 285k8

Lindero 2014

S /m _| Microsoft Lync 2010
. Perfilaje y Fractura y Cement L= Arcess dirscho
. Linderp 2015 252KB

. Servicios Integrados o | Microsoft Outlook 2010

Nombre: | . Bﬁ.'“‘""‘“’"‘ £ -

[ Absir H [ Cancelar ]

45, Seleccione el archivo deseado.

46. Actualizacion de datos de proveedor
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47. Haga click en el botdn Afadir anexo.
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48. Haga click en el elemento de arbol Datos de empresa.
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49, Haga click en el elemento de arbol Anexos.
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50. Haga click en el botdn Desglosar todo.
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51. Haga click en la solapa Empresas.
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52. Haga click en el botdn Afadir categorias nuevas de producto
53. Haga click en el botén + para Desplegar.
54,

Haga click en el botdn para seleccionar la opcidn deseada.
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55. Haga click en el botén OK.

56. Haga click en el botén Enviar.
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57. Haga click en la solapa Tareas.
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58. Haga click en la solapa Enviadas.
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59. Haga click en la solapa Nuevas.
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60. Haga click en la solapa Administracion.
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61. Haga click en el elemento de arbol Empleados.

62. Haga click en el elemento de arbol Crear usuarios.
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63.

Haga click en el cuadro de texto Tratamiento para desplegar los elementos de la lista.
Y complete los datos solicitados por el sistema.
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